
Оформление паспорта гражданина РФ 

В соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 13 марта 1997 года 
№ 232 «Об основном документе, удостоверяющем личность гражданина Российской 
Федерации на территории Российской Федерации» паспорт гражданина Российской 
Федерации является основным документом, удостоверяющим личность гражданина 
Российской Федерации на территории Российской Федерации. Паспорт обязаны иметь все 
граждане Российской Федерации, достигшие 14-летнего возраста и проживающие на 
территории Российской Федерации. Положение о паспорте гражданина Российской 
Федерации, образец бланка и описание паспорта гражданина Российской Федерации 
утверждены Постановлением Правительства Российской Федерации от 8 июля 1997 г. № 
828. Приказом ФМС России от 7 декабря 2009 года № 339 утвержден Административный 
регламент Федеральной миграционной службы Российской Федерации по 
предоставлению государственной услуги по выдаче, замене и по исполнению 
государственной функции по учету паспортов гражданина Российской Федерации, 
удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации на территории Российской 
Федерации. 

Срок действия Паспорта гражданина Российской Федерации: 

• от 14 лет — до достижения 20-летнего возраста;  
• от 20 лет — до достижения 45-летнего возраста;  
• от 45 лет — бессрочно.  

По достижении гражданином (за исключением военнослужащих, проходящих 
службу по призыву) 20-летнего и 45-летнего возраста паспорт подлежит замене. 

Военнослужащим, проходящим военную службу по призыву, паспорта выдаются 
или заменяются по окончании установленного срока военной службы по призыву. 

Выдача, замена паспортов: 

Выдача и замена паспортов производятся территориальными органами 
Федеральной миграционной службы по месту жительства, по месту пребывания или по 
месту обращения граждан. 

Для получения паспорта гражданин представляет: 

• Заявление о выдаче (замене) паспорта по форме № 1П - Размер заявления 
210х148 мм, изготавливается на перфокарточной бумаге, заполненное ручным или 
машинописным способом гражданином, обратившимся за получением паспорта. Личная 
подпись гражданина в заявлении заверяется уполномоченным на это сотрудником 
(государственным служащим, работником подразделения). Если гражданин не имеет 
возможности самостоятельно заполнить заявление, оно заполняется сотрудником 
подразделения.  

• Свидетельство о рождении. В случае отсутствия у гражданина свидетельства о 
рождении ему рекомендуется обратиться в орган ЗАГС по месту регистрации рождения 
или в орган ЗАГС по месту жительства для получения повторного свидетельства о 
рождении. При невозможности представления свидетельства о рождении (повторного 



свидетельства о рождении) паспорт может быть выдан на основании других документов, 
подтверждающих сведения, необходимые для его получения.  

• Две личные фотографии в черно-белом или цветном исполнении размером 35 
× 45 мм с четким изображением лица строго в анфас без головного убора. Допускается 
представление фотографий в головных уборах, не скрывающих овал лица, гражданами, 
религиозные убеждения которых не позволяют показываться перед посторонними лицами 
без головных уборов. Для граждан, постоянно носящих очки, обязательно 
фотографирование в очках без тонированных стекол. При наличии технической 
возможности фотографирование и получение фотографий может быть произведено 
непосредственно в подразделении.  

• Документы, свидетельствующие о принадлежности к гражданству Российской 
Федерации (если требуется подтвердить гражданство лица, обратившегося за получением 
паспорта) – документы, подтверждающие проживание на территории РФ на. 09.02.1992 
г.р. 

• Документы, необходимые для проставления обязательных отметок в паспорте 
(военный билет, свидетельства о рождении детей в возрасте до 14-ти лет, документы, 
подтверждающие регистрацию по месту жительства).  

• Квитанцию об оплате государственной пошлины (государственную пошлину 
можно оплатить в любом отделении Сберегательного банка через терминал или 
обратившись к оператору).  

Граждане, постоянно проживавшие за пределами Российской Федерации и 
прибывшие к месту жительства на территорию Российской Федерации, а также постоянно 
проживающие за пределами Российской Федерации, для выдачи паспорта представляют 
документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации за пределами 
Российской Федерации. Граждане, приобретшие гражданство Российской Федерации 
непосредственно на территории Российской Федерации, представляют национальные 
документы, удостоверяющие их личность. 

Внимание!  
 

Гражданин вправе не представлять документы, удостоверяющие наличие 
гражданства Российской Федерации, выданные в связи с изменением гражданства на 
территории Российской Федерации, а только указать в пункте 8 заявления о выдаче 
(замене) паспорта по форме № 1П (приложение № 1 к Административному регламенту) 
сведения о территориальном органе, принявшем решение об изменении гражданства.  

В случае первичного получения паспорта лицом, приобретшим гражданство 
Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, гражданин 
указывает сведения о дате приобретения гражданства Российской Федерации, и органе, 
принявшим решение об изменении гражданства.  

При подаче документов на получение паспорта гражданина РФ по достижению 
возраста 14 лет обязательно присутствие несовершеннолетнего и родителя, от имени 
которого распечатано заявление, т.к. необходимы подписи обоих. 

Для замены паспорта гражданин представляет: 

• Заявление о выдаче (замене) паспорта по форме № 1П;  
• Две личные фотографии установленного образца;  
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• Документы, подтверждающие основания для замены паспорта, указанные в пункте 
12 Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, утвержденного 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 8 июля 1997 г. № 828  

• Документы, необходимые для проставления отметок в паспорте (военный билет, 
свидетельства о рождении детей в возрасте до 14-ти лет, документы, подтверждающие 
регистрацию по месту жительства, свидетельство о регистрации брака, свидетельство о 
расторжении брака).  

• Квитанцию об оплате государственной пошлины.  

В случаях хищения, утраты Паспорта гражданина Российской Федерации: 

При утрате (хищении) паспорта гражданин представляет письменное заявление, в 
котором указывается, где, когда и при каких обстоятельствах был утрачен (похищен) 
паспорт, заявление о выдаче (замене) паспорта по форме № 1П, четыре личные 
фотографии установленного образца, а также квитанцию об оплате государственной 
пошлины (образец). 

При похищении паспорта гражданин обращается с заявлением в орган внутренних 
дел Российской Федерации и представляет в подразделение талон-уведомление о 
регистрации сообщения о происшествии, предусмотренный приложением к Инструкции о 
порядке приема, регистрации и разрешения в органах внутренних дел Российской 
Федерации заявлений, сообщений и иной информации о происшествиях. 

Внимание!  
 
Гражданин вправе не представлять талон-уведомление. При его непредставлении 
гражданин должен указать в заявлении произвольной формы, когда и в какое 
подразделение органов внутренних дел Российской Федерации он обращался по факту 
похищения паспорта.  

В случаях, когда меры по установлению личности не дали положительных 
результатов (не сохранилась картотека с заявлениями о выдаче (замене) паспорта по 
форме № 1П, адресно-справочные учеты и другое), гражданином дополнительно 
представляются имеющиеся у него документы (свидетельство о рождении, заключении 
(расторжении) брака, военный, профсоюзный, охотничий билеты, справка об 
освобождении из мест лишения свободы, основной документ, удостоверяющий личность 
гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации, трудовая 
книжка, пенсионное, водительское и иные удостоверения).  
 

Уплата государственной пошлины: 

• За выдачу паспорта гражданина Российской Федерации – 200 рублей.  
• За выдачу паспорта гражданина Российской Федерации взамен утраченного или 

пришедшего в негодность – 500 рублей.  
• Код ОКАТО - 63401368000 

 Информацию по вопросам оформления паспорта гражданина РФ можно 
получить на gosuslugi.ru  

Прием граждан по личным вопросам осуществляется по адресу: г. Саратов, пр. им. 
50-летия Октября д.108 стр.«У»  вторник, четверг:  с    15 – 00    до   17 – 00 
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 Начальник отдела  обеспечения паспортной и регистрационной работы УФМС 
России по   Саратовской области Крымская Ирина Ивановна  телефон: 39-17-10 

Заместитель начальника отдела  обеспечения паспортной и регистрационной 
работы УФМС России по   Саратовской области  телефон: 39-17-16 

Инспектора отдела  обеспечения паспортной и регистрационной работы УФМС 
России по   Саратовской области  телефоны: 39-17-15; 39-17-12; 39-17-13; 39-17-29; 39-17-
19 
 

УФМС России по Саратовской области в Заводском районе г. Саратова – 
прием документов для оформления паспортов несовершеннолетним производится в 
кабинете № 8, инспектор Косарева Наталья Викторовна, телефон 92-88-09. 

Приемные дни: вторник, среда, пятница, суббота – 9.30-12.00. Прием должностных 
лиц: вторник 15.00-18.00. 

Необходимые для оформления паспорта бланки можно распечатать в Доме быта 
«Радуга», комната 209, работает ежедневно, в субботу до 13.00 
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